
 

 
Als ständig wachsende Yachtwerft suchen wir nach neuen Mitarbeitern. Im 

tidefreien Glückstädter Binnenhafen zwischen Hamburg und Cuxhaven garantieren 
wir einen leistungsstarken Rundum-Service aus einer Hand für Yachten und Boote 

bis 50t. Ein langjähriger, erfahrener Mitarbeiterstamm bietet alles vom Neubau mit 
modernster Technik und hochwertigen Materialien über Yachtservice und Pflege 
bis hin zu umfangreichen Refits und einem großflächigen Winterlager. Ob 

professionelle Yachtlackierung, Bootsmotoren, Yachttechnik oder klassischen 
Bootsbau, wie liefern Service aus einer Hand.  

 
Zum 15.08.2021 suchen wir für unseren Standort in Glückstadt eine/n: 

 
Kauffrau/-mann für Büromanagement (m/w/d) 

 

Ihre Aufgaben 
- Kommunikation mit Kunden, Lieferanten und Geschäftspartnern sowie 

internen Schnittstellen 
o Allgemeine administrative Aufgaben 

- Eigenständige Mitarbeit und Abwicklung des administrativen Büroablauf 

im Dialog mit Kollegen, Kunden und Lieferanten 

Ihre Qualifikationen 
- Abgeschlossene Ausbildung zur Bürokauffrau/-mann (w/m/d) oder 

Berufserfahrungen in diesem Bereich/ talentierte Quereinsteiger 

- Gute Kenntnisse in Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
- Schnelle Auffassungsgabe & organisierte Arbeitsweise, Selbständiges und 

eigenverantwortliches Organisieren/Arbeiten mit hohem eigenen 
Qualitätsanspruch 

- Sie bringen Verantwortungsbewusstsein, Engagement und Flexibilität mit. 

- Sie besitzen ein freundliches und selbstbewusstes Auftreten. 
- Geübter Umgang mit MS Office und Vorkenntnis in 

Warenwirtschaftssystemen (z.B. Lexware, o.ä.) 
- Idealerweise Vorkenntnisse in der maritimen/Yacht Branche 

Wir bieten Ihnen 
- Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit geregelten Arbeitszeiten 

- Einen abwechslungsreichen, langfristigen Arbeitsplatz in einem 
mittelständischen Unternehmen 

- Zusammenarbeit in einem harmonischen und kollegialen Team 
 
Wenn Sie an dieser interessanten und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert 

sind, senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und Ihres frühestmöglichen Einstiegstermins an die 

nachstehende Adresse senden: 
 
Yachtwerft Glückstadt GmbH, Am Rethövel 15-16, 25348 Glückstadt            info@ywg.de  


